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APRESENTACAO

A sua Faculdade quer contribuir para que vocé seja um cidadio bem informado, participativo e solidario.
Quer que voce seja um cidaddo consciente, competente e atuante, capaz de contribuir efetivamente para a
construcio de uma sociedade mais humana e justa, com mais progresso e bem-estar para todos. E isto
que vocé certamente procura.

Na Faculdade vocé passara parte de alguns dos mais importantes anos de sua vida. Apesar do reduzido
numero de horas que passa semanalmente na Faculdade, esta podera produzir marcas profundas e perenes
na sua vida e na sociedade. E um periodo em que vocé toma importantes decisdes que determinario sua
carreira, seu futuro. Aproveite estes preciosos anos. Nao desperdice seu tempo.

O Guia do Estudante que vocé tem em maos contém algumas normas da Instituicdo. Siao normas
democraticas, iguais para todos. Respeitar as normas estabelecidas ¢ respeitar-se e respeitar os
companheiros. E espirito de cidadania.

Conheca e acate o que estabelece o GUIA para manter na Faculdade um criativo espirito de harmonia,
solidariedade e progresso.

Scientia et supicentia vinces — “Com a ciéncia e com a sabedoria venceras”, ¢ o lema da Faculdade Fernao
Dias — FAFE. Além do saber, precisamos aprender a viver ¢ a conviver com qualidade.

Como universitario vocé ¢ responsavel por todos os seus atos. Sua liberdade ¢é limitada pelo direito do
outro. Aja e pense como adulto.

A Faculdade e os professores desempenham um importante papel nesse contexto. Mas cabe a vocé
decidir que tipo de futuro deseja para si e para os seus. Faga sua opgao. Decida-se pelo melhor e va em
frente. Defina seu projeto de vida e aperfeicoe-o sempre.

A Faculdade ¢ um privilegiado espago de estudo, pesquisa, artes e esportes, numa estimulante convivéncia.
Seja assiduo e persistente. Estude. Participe. Faca a sua parte.

Saudamos os novos e velhos alunos. Sejam bem-vindos! Maos a obra.

Osasco, janeiro de 2007
A Direcao



| - RECOMENDACOES PRELIMINARES

Lembre-se: Uma vida universitéria, dedicada e responsavel garante uma vida melhor e um futuro mais
promissor. Adulto ndo é quem faz o que quer, mas quem sabe e faz o que deve fazer.

Caro Estudante.

Para melhor aproveitamento e desempenho no seu curso, preste atencdo as
recomendacfes que a seguir apresentamos. Trata-se de um pequeno resumo das
normas que regem a Faculdade. Lembramos que a busca da Qualidade é uma
atitude essencial e permanente nesta instituicao. Alunos, Professores e
Funcionarios estardo comprometidos com QUALIDADE. Faca a sua parte.
Melhor para vocé. Melhor para o seu pais. Defina seu projeto de vida e procure
desenvolvé-lo.

1-SejaBem-vindoa FAFE. Cultive a auto-estima, a benquerenca, 0 espirito positivo e a solidariedade.

2 — Seja Assiduo e Pontuas. 2.1) Freglientes regulamente todas as aulas do curso. Cheque asdade adladguns
minutosantes do inido daaulaerdirese dasdagpenasnofind do hordio. O horaio deinicio etérmino daaula
precisa s respaitado, tanto pelos aunos como pelos professores. E um dirdito e um dever de ceda um. Evite
chegar drasado ou sair ediantedo. (Lembrese8:00hs508:00h; 19:20hs5019:20h, 21:10hs5021:10h; 22:30h
S0 22:30h. 2.2) O professor deveinidar eterminar aallanahoracarta 2.3) Adote o principio detolerénda zero
no cumprimento do préprio dever. Aluno que registra presenca pdo colegaesd burlando adisdplinae éica 2.4)
Dar como presente o duno ausente € burla Cabe a0 duno ausante assumir aresponsehilidede daaustndaenéo eo
professor.2.5) Em casos especiais e eventuamente, nd0 mais que uma vez por semana, o
professor pode permitir atraso dos alunos, até (dez) minutos, no maximo. Depois desse horario,
0 auno ndo podera mais entrar na referida aula, pra ndo perturbar os demais alunos. 2.6) Aluno
gue sair durante a aula, ndo podera retornar e serd considerado ausente. Freqliéncia é dada
apenas para quem participa da aula integral. 2.7)Cada disciplina possui uma carga horaria com
contelidos programaticos que contribuem e convergem para a formacdo de habilidades e
competéncias do aluno. A entrada apds o horairo ou a saida antecipada do professor ou do
aluno pode prejudicar a formagao das competéncias e habilidades e consequentemente o projeto
do curso.

3. Faltas. A fregiéndiadsaulas é origatdria diz aL DB (l6 de Diretrizese Basss daEducacéo Nadiond).

3.1) Se predsa fdtar por mativo justo, controle suias fdtas Vocé predsa ter, no minimo, 75% de freqiénda
Lembre-sequeatestado médico ou judtificativo néo ebonafdtas A le proibeabono defdtas

3.2) Regimes de Excegdo sfo regidospor Ld. Laa Guia do Estudante.

4. Fique Atento. Veifique suas notes e fdtas no find de cada bimetre  Em caso de divida procure 0s
edaedmentos necessarios. Lembre-se que exide prazo paraeventud comecéo dearos Vooé éresponsave por
edecontrole

5. Dedique-se. Entregue sampre pontudmente siss avdiagbesftrabahos diretamente a0 professor para evitar
extravio. Redizetodas asavdiaghes nes datas marcadas. Edude sampre. Deservalva o hatiito de ldtura (livras,
atigos jomaserevidas). Dedique-se

6. Participe detodss as aividades excolares e para-escolares e Atividades Complementares Procureter o mahor
goroveatamento possivd.  Tenha iniddivas podtivas Na “Era do Conhedmento” vivera mdhor e terd mais
Uces0 quem eta mdhor preparado. Neste ambito néo se fazem méagicas O caminho Unico é muito estudo,
dedicaco, pensamento positivo ebenquerenca. Colabaretambém com asuacomunidade



7.PROJETOS - Procure ssher gorender e ssber fazer.

7.1. Tenhaum compromisso daro com atenriasdlidae com apréticatrandformedora

7.2. Aolado dateoriasolicite 20 seu professor sugettes de galicabilidede.

7.3. Freqlentesexpod giestaméicas, paestras livrarias, eicetc. Sgaprodutivo e observador.
74. Equdemuito. Organizegruposdeesudo.

8. Mantenha a calma, quando hem tudo ocorrer como voceespara. Respate adiversdade de opinides editudes
Cultive a paz, acompreensdo eatoleréncia. Sedgo andanéo estade acordo com o esparado, comuniguese
Déagetbeseaguarde O mundondo efezemumda

9. COOPERE. SEJA CONSCIENTE

9.1. Mantenhao tdefone celular desligado nasdade aula e demais expagos académicos (Biblioteca, laboratdrios,
corredores coordenacio, secrdaia, eic) paranéo parturber otrabaho escdlar.

9.2 Nao fume em ambientes cobartos ou fechedos

9.3 Néo coma nem beba nuncaem sda de aula, nem em laboratdrios, auditdrios nem na Biblioteca, nem nos
corredores nem porte garafas ou latas de behidaou lanche nessesespacos

9.4 Mantenhacomida, behidae dgaroslonge dos computadores
95 Mantenhalimpeza  Jogueolixono LIXO. Nuncajogue papd no chéo.

9.6 Néo beba behida doodlica, pdo menos trés horas antes do inidio das allas. Jamas ingira bebida dcodlica
duranteo periododeaulas

9.7 Néo consuma produtos causadores de txi co-dependéndaque S50 sampre prg udidals 20 seu goroveitamento e
proibidospor ld.

9.8 Respateandurezaeo mao ambiente &gua tara fanaeaflorg eoar.

9.9 Procureter umavidasauddvd, emtemosfiscosepdiquicos

9.10 S§aum ddadéo cordato, participativo, responsave solidario ecridivo.

10. Carteira de Estudante - ese é sau documento essencid parafreqiientar aFaculdede, e parandaatrar esar.
Apresmte-asampreao fundonario queasdlictar.

11. Seguranga — Colabore sempre com a seguranga no ambiente universitanio, para gue pessoas estranhas N
perturbem o ambiente ou adrcunvizinhanca

12. Preste Atengdo — Preste denciD aos avisos e comunicados dos quadros de avisos Quando |he disserem
repaito, procure aendélospodtivamente
13. Informe-se

Sgaum universitaio partidipativo, dedicado ebeminformedo. Leiao Guiado Estudante, 0 Codigo deEticaeos
Regulamentos epecificos



Il - NORMAS ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS

- Complemento ao Regimento —

Os alunos da FAFE, além do Regimento e outras normas complementares, devem observar
atentamente as Normas Académicas e Administrativas consolidadas nesta Portaria, visando tirar o
maximo proveito dos servigos da IES, em funcio do seu desenvolvimento pessoal e da comunidade.

1 - REQUERIMENTO

Quaisquer pedidos de alunos da FAFE, relativos a atos da vida académica, devem ser requeridos
e protocolados na Secretaria, a fim de serem encaminhadas a autoridade competente, para as
devidas apreciacBes. Asrespostas as solicitacdes serdo obtidas na secretaria.

2 - REMATRICULA

2.1 REGIME

O regime de matricula adotado é o por disciplinas. A IES pode alterar a Grade Curricular sempre que
for necessario.

A matricula deve ser requisitada pelo interessado no prazo fixado do calendario escolar, e apenas sera
efetivada se ndo existirem obrigacOes financeiras vencidas e observadas as condi¢bes de aprovacio nas
diversas disciplinas.

No final de cada semestre ou periodo letivo, a matricula consubstanciada no contrato assinado entre o
aluno e a IES, extingue-se, devendo ser firmado novo contrato de matricula para o periodo subseqiiente,
quitadas eventuais obriga¢des financeiras vencidas, no prazo estabelecido no calendario escolar, sob pena
de perda da vaga ocupada, o que implica abandono de curso e desvinculagio do aluno.

A efetivagdo da matricula segundo o regimento da IES, implica na aceitacio do Estatuto do regimento e
da legislagao vigente.

2.2 ANULACAO DA MATRICULA

Em caso de inobservancia de exigéncias regimentais, Cabe a Diretoria proceder a anulacio ou
cancelamento da matricula, sem prejuizo de outras medidas administrativas ou judiciais. As normas e
condi¢coes de matricula sdo estabelecidas no Regimento ¢ no Contrato de Prestagdo de Servigos
Educacionais.

2.3 - ANULACAO DE OFERTA DE TURMA

A administracéo da |ES podera anular, (“a posteriori”), a oferta de qualquer turma com menos de 15
(quinze) alunos, que, neste caso, poderdo fazer nova opcdo na propria |ES ou transferir-se para outra
IES. A IES devera informar os alunos de eventuais cancelamentos no minimo uma semana antes
(sete dias) da data prevista para o inicio das aulas da turma/semestre.



3 - TRANCAMENTO DE MATRICULA

3.1 — O trancamento de matricula seré concadido em qualquer época do ano ao duno que requerer. Sgrd vedado o
trancamento dematriculaao duno que

d) encontrar naprimarasig’semestre dequa quer curso;
b) egtiver regpondendo aprocesso adminisraivo;

C) ediver em débito comaFAFE;

d) tiver pendéncianaBiblioteca

32—0dunoquesdlidtar trancamento de matriculadeverapagar amensdidade aé o mésdo pedido.

3.3—0 prazo paradlidtar trancamento de mdriculaé aé o dia 15 (quinze) decadamés. A patir deste, 0 dunoficara

qjeito ao pagamento da parcdado més subsanliente ague pratoocolou o pedido. O trancamento independe dafreqiéndia
dodunodsaulas

34 — O duno gue trancar a mdricula durante 0 ano Ielivo, podera retormar no ano seguiinte, desde que tenha parecer
favordvd daDiretoria

35— 0 aandono do cursd nfo caradteriza a rextisao do vinculo contratud que permanece em vigor até o término do
periodo pactuado e ndb exime 0 mesmo do cumprimento de suas olrigagdes financaras aguia quer tampo.

4 - TRANSFERENCIA

4.1. A Faculdade concedera transferéncia a alunos regularmente matriculados nos seus cursos, para
outros estabel ecimentos congéneres, mediante simples requerimento.

4.2 A Faculdade aceitard a transferéncia de estudantes, oriundos de outras Institui¢des de Ensino
Superior, nacionais ou estrangeiras, para cursos correspondentes ou afins, na estrita conformidade
com as vagas existentes, desde que regquerida na época fixada pelo Calendario Académico, e
mediante processo seletivo.

4.3 N0 se aceita nem se concede traansferéncia a alunos que estegjam em situacdo irregular,
académica, pendéncia judicial, com esta ou com instituicdo de origem, ou em desacordo com as
normas e legislacdo vigentes.

5-APROVEITAMENTO DE ESTUDO

5.1 As matérias componentes do curriculo, e apenas estas, cursadas em qualquer curso superior
autorizado de instituicéo credenciada pelo MEC, nas quais o0 aluno logrou aprovacdo, podem, ajuizo
da Coordenacéo do Curso, ad referendum da Diretoria, serem reconhecidas como cursadas para ef eito
de cumprimento do curriculo do FERNAO.

5.2 O reconhecimento a que se refere ao item anterior. Implica na dispensa de freguéncia,
gproveitamento da disciplina, adaptacdo ou complementacdo de carga horéria, em relagdo a
correspondente da grade do curso em quest&o do FERNAO.

5.3 Para o efeito reconhecimento, a carga horaria cursada na disciplina em questéo devera ser de pelo
menos 80% da carga prevista na grade do FERNAO.



6 — MUDANCA DE CURSO (REOPCAO)

6.1. O aluno de um dos cursos da FAFE pode solicitar matricula em curso diverso do iniciado, desde
gue haja vaga no novo curso pretendido, verificada apds a matricula dos demais alunos regul ares.

6.2 E da competéncia do Diretor, mediante parecer prévio do Coordenador de Curso, ou de Comissio
Especial, deferir, ou ndo, os pedidos de reopcéo feitos pel os alunos.

6.3 Os alunos que desegjarem mudar de curso deverdo requeré-lo, na data da matricula.

6.4 Alunos gue estiverem retornando a FAFE poder&o requerer tais mudancas.

7 - TRANSFERENCIA DE PERIODO OU DE TURMA

7.1. Ser& permitida a transferéncia de um curso para outro da faculdade ou de turnos no mesmo curso
o aluno que tenha concluido pelos menos um semestre de um curso ou esteja em fase de conclusdo do
primeiro semestre, condicionada a existéncia de vaga, a época da efetivagdo da transferéncia e as
adaptaces curriculares necessérias.

7.2 A solicitacéo da transferéncia indicada no item anterior deve ser solicitada no ultimo més de cada
semestre.

8 — CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS EDUCACIONAIS

O contrato de Prestacéo de Servigcos Educacionais € o instrumento que rege as relagdes econdmicas e
outras entre 0 aluno e a Faculdade. No ato da Matricula, na o aluno assina 0 Requerimento e adere
ao contrato de Prestacdo de Servicos. N&o ha matricula sem contrato.

Para sua comodidade, ndo perca data e prazos.
Observe:

1) As mensalidades devem ser pagas sempre até o primeiro dia Util do més. Podendo ser quitadas
até o quinto dia Gtil do més sem acréscimos no valor;

2) Atrasos incorrem em multa mais mora, conforme Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais,

3) O loca de pagamento das mensalidades é na tesouraria da Faculdade ou em local determinado
pelalES;

4) A suspensdo ou interrupgao do pagamento SO ocorrera por expressa comunicagao por escrito do
contratante, com antecedéncia de 30 dias da rescisdo contratual e devidamente protocolada junto
a secretaria da Faculdade;

5) Aluno em atraso perde todos os eventuais beneficios concedidos, tais como, qualquer tipo de
desconto, bolsa, etc., conforme Contrato de Prestac8o de Servigos Educacionais , devendo fazer o
acerto pela mensalidade plena.

Lembre-se: Assumir seus compromissos econdmicos também € uma questdo de maturidade,
educacdo e cidadania.



B)

9 - HORARIO DOS PERIODOS

9.1 — Periodo Matutino: 7:00 as 11:00 h.
9.2 — Periodo Noturno: 19:20 as 22:40 h

Obs.: 1 — Os sébados serdo considerados dias letivos podendo haver programacéo de aulas, atividades
complementares, orientagdo de estégio e TCC, pesquisa na biblioteca, aulas de reforco, atividades de
Iniciagdo Cientifica, etc.

2 — O horério estabelecido pra cada periodo compreende: aulas regulares, aulas de reforgo e
recuperagdo, aulas de dependéncia e adaptacdo, cursos de extensdo, aulas préticas, atividades
complementares, orientacdo de estagio e TCC, elaboracdo de projetos, iniciacdo cientifica, pesquisa
na biblioteca, etc., etc.

3— A FAFE abrira aos sabados, das 9 as 13 h para programas de atividades especiais e estudo dos alunos, pesquisa
na Biblioteca, atividades dirigidas em Laboratérios, etc. Havendo necessidade, o horario de sabado podera ser
ampliando até as 15 h.

10 - FREQUENCIA / AVALIACAO

A) FREQUENCIA
10.1 — E obrigatoria a frequiéncia de alunos as aulas (Lei n. 9394, de 20/12/96, art 43 — LDB)

10.2 — Sera considerado reprovado o aluno que ndo cumprir a frequiéncia minima de 75% as
aulas e demai s atividades escolares de cada disciplina.

10.3 — Todo convocado matriculado em Orgdo de Formag&o de Reserva que seja obrigado a
faltar a suas atividades civis, por forgca do exercicio ou manobras, tera suas faltas abonadas nos
termos da legidlacéo.

As auséncias deverdo ser justificadas pela autoridade militar.

(Pardgrafo 4 do art. 60 da lei n. 4.375, de 17/08/64 — Lei do Servigo Militar — com a redacéo
dada pelo Decreto-Lei n. 715, de 30/07/69; Parecer CFE n. 1.077, aprovado em 10/04/75).

10.4 N&o havera “abono de faltas’ referentes a periodo de paralisacdo das aulas, motivadas por
alunos.

10.5 Asfaltas por motivo de salide ou gestacdo ndo serdo computadas para fim de cumprimento
de freqliéncia minima de 75%, nos termos da legislacdo vigente, desde que o0 interessa apresente
previamente os comprovantes medicos e efetue estudos domiciliares compensatérios, e se
submeta a avaliagdo programada.

10.6 — O auno nas condi¢Bes acima (10.5) que ndo efetuar com qualidade os exercicios
domiciliares compensatdrios tera as faltas atribuidas regularmente.

AVALIACAO
10.7 — Os cursos semestrais constam de duas médias bimestrais.
10.8 — A MédiaBimestral (MB) sera obtida da seguinte forma:

a) Bimestre em que houver apenas as Avaliagdes do Professor: Média das AvaliagOes do
Professor (AP) = MB.

10.9 — Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média semestral igual ou superior a 6
(seis) por disciplina, e tenha freqUéncia igual ou superior a 75% das aulas e atividades
desenvolvidas do ano letivo, ficando, neste caso, dispensado do exame final.

10.10 — Forma de Avaliacdo Semestral.



a) Curso Semestral: (MB1+MB2)/ 2 = (Média Semestral).

10.11 — Atendida a exigéncia de freqliéncia minima de 75%, podera fazer Exame Final o aluno
que obtiver média semestral inferior a 6,0 (seis) e ndo inferior a 4,0 (quatro).

10.12 — Apbs o Exame Final, serd aprovado o aluno que tiver obtido nota de aproveitamento
final igual ou superior a 6,0 (seis) correspondendo a média aritmética entre a média de
aproveitamento semestral e a nota de Exame Final.

a) Curso Semestral: (MS+EF)/2 = MF (Média Find).
10.13 — O duno é considerado retido na matéria, numa das seguintes condigoes:
a) setiver freqliénciainferior a 75%;
b) com médiainferior a4,0 (quatro) naMsS;
¢) notainferior a6,0 (sis) apds Exame Final, naMF.
10.14 — E permitida a promog&o com dependéncia nos termos regimentais

10.15 — As médias serdo computadas até a casa decimal, com arredondamento na casa
centesimal. Quando a casa decimal for 0,9 (nove décimos) a unidade é elevada para o niUmero

seguinte.

11 - SISTEMA DE AVALIACAO

11.1 — A Avaiagdo do Desempenho Discente sera quantifica pelo sistema numérico, de zero a 10
(dez).

11.2 — A Média bimestral/semestral e final devera conter apenas uma casa decimal (ver item 10.15
acima).

11.3 — A nota deve corresponder 12 — REGIME DE EXCECAO
(Compensagéo de Auséncia as Aulas)

Ao real desempenho esperado do aluno. Assim: nota 6 (seis) deve corresponder a 50% do
desempenho esperado e programado, ou seja, assimilagdo dos conhecimentos previstos nos contetidos
programéticos da disciplina e periodo de estudo, 7 (sete) deve corresponder a 70% e assim por diante.

12 - PROBLEMAS DE SAUDE
(Decreto de Lei n. 1.044 de 21/10/69)

a)  Os alunos com problemas de saude deverdo solicitar, no Servico de Atendimento ao
Estudante (SAE), estudos orientados e exercicios domiciliares (cumprimento de suas
atividades escolares na prépria residéncia), enquanto impedidos a fim de terem suas auséncias
as aulas compensadas.

b) A solicitacio devera ser anexado o atestado médico, com devida tipificacio da
doenca/impedimento, de acordo com o codigo de diagndstico expresso na Classificagio
Internacional de Doengas (CID).

A FAFE recusa solicitagdes fora de prazo, apos a convalescenca do aluno.
A auséncia programada deve ser comunicada com antecedéncia.
A auséncia inesperada deve ser comunicada de imediato através de pessoa tesponsavel.

¢) O aluno que nido cumprir com qualidade e em tempo habil os exercicios compensatérios
domiciliares tera atribuidas as faltas regularmente.

10



d) Seja qual for o motivo, o aluno nio pode ficar afastado por tempo que prejudique sua
aprendizagem. Nunca pode ter afastamento superior a 50% das aulas previstas, mesmo por
motivo justo.

12.2 — Aluna gestante
(Lei n. 6.202 de 17/4/75)

12.2.1 — A aluna gestante deverd solicitar, por intermédio do Servico de Atendimento ao
Estudante — SAE, estudos orientados e exercicios domiciliares (Decteto-Lei n. 1.044/69),
anexando 2 solicitacdo o atestado médico; se ndo o fizer, suas auséncias as aulas nio setdao
compensadas, por falta de cumprimento de suas atividades escolares.

12.2.2 — Havera compensacdo de auséncias apenas enquanto a aluna estiver impedida de
freqiientar aula por recomendagio médica.

12.3 — Normas Gerais

12.3.1 — O aluno que nio fizer os exercicios domiciliares compensatotios a contento e no prazo
estabelecido nio tera compensadas as auséncias.

12.3.2 — A avaliacdo do desempenho do estudante beneficiado pela legislacao de excecdo tera
exigéncias idénticas aos demais alunos, em situa¢io normal.

1233 — A carga horaria beneficiada pelo Regime de Excecdo, para nio prejudicar a
aprendizagem, niao podera exceder 50% das aulas do Semestre.

13 - FREQUENCIA

13.1 — A freqiiéncia as aulas e atividades praticas é obrigatéria para o aluno. F um direito e um dever.
13.2 — O aluno deve ser assiduo e pontual.
13.3 — Lembramos que o aluno pode ser reprovado (perder o semestre) por faltas.

13.4 — O aluno com porcentagem de faltas superior a 25% das aulas, por disciplina estd automaticamente
retido, independentemente de seu desempenho na avaliacio/aprendizagem.

13.5 — O aluno com menos de 80% de freqiiéncia, se beneficiado com bolsa de estudo, perde o
beneficio, no todo ou em parte.

13.6 — E assegurado, aos alunos legalmente amparados, o direito a tratamento excepcional, de acordo
com a legislagcdo em vigor, as normas deste Regimento e outras que venham ser aprovadas pelo
CONSU.

14 - FALTAS

14.1 — A freqiiéncia as aulas é obrigatéria. E um direito e um dever do aluno.
14.2 — Salvo o caso previsto em 10.3 deste Manual, a legislagio em vigor ndo prevé abono de faltas.

14.3 — A lei somente admite compensa¢ao de auséncia as aulas, nos termos do Decreto-Lei N. 1044/69 e
da Lei n. 6202/75.

14.4 — O aluno(a) que nio fizer as atividades compensatérias nos prazos estabelecidos, ou nio as fizer a
contendo, nio tera a compensacio anotada.

14.5 — A quantidade de aulas a compensar ndo podera comprometer o aprendizado, ndo devendo
ultrapassar 50% das aulas previstas.
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15 - PROVAS / AVALIACAO

15.1 — Havera, no minimo, uma prova por bimestre, marcada pelos Professores com a supervisao do
Coordenador de Curso.

Devera haver mais de um instrumento de avaliagdo por bimestre, aplicado pelo professor. A
avaliagdo sera continua.

15.2 — As disciplinas praticas, definidas como tais pelos Colegiados de Curso e aprovadas pelos
Conselhos de Faculdade, terdo avaliac8o especifica. A avaliac8o sera feita no processo e desempenho
da atividade pratica.

15.3 — Sera considerado aprovado o auno que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis) , por
disciplina, no final do semestre |etivo, ou obtiver média minima de 5,0 (cinco) apds os exames finais,
combinando com frequiénciaigual a superior a 75%.

15.4 — Comentario/Correcdo das Provas — Ao professore € obrigatOria a apresentacdo das provas
em sala de aula, devidamente corrigidas até duas (02) aulas apds a prova. Todas as questdes deverdo
ser comentadas e analisadas pelo professor, a fim de que os alunos possam dirimir todas as duvidas
referentes a prova realizada, no espirito de que a prova é um momento privilegiado de aprendizagem.

16 - PROVAS SUBSTITUTIVAS

Uma vez por semestre, no segundo bimestre ou quarto bimestre, o auno pode requerer prova
substitutiva em até trés (03) disciplinas, no maximo, seno uma (01) prova por disciplina.

§ 1° A prova substitutiva deve ter nivel de dificuldade semelhante a provaregular.

§ 2° O aluno devera requerer prova substitutiva até a data limite prevista no Calendario Escolar.
Apbs esta data, perdera o direito de requeré-la.

§ 3° O aluno deverdjustificar sua auséncia a prova até cinco dias ap0s a realizacdo da prova.

17 - PROVAS ESPECIAIS

17.1 — Podem requerer provas especiais.
a) 0 aluno assistido pelo regime de exercicios domiciliares (Decreto-Lei n° 1.044/69);
b) aalunagestante (Lei n° 6.202/75).;

¢) o aluno cujas provas regulares e as das disciplinas de que é dependente ou adaptante coincidam em
diae hora.

d) o aluno impedido de realizar prova por motivos de falecimento de familiares.

16 —- REVISAO DE PROVAS E NOTAS

18.1 — As provas, apos aplicadas, ficardo sob custddia do professore e a disposi¢éo dos alunos pro 2
semas. Toda e qualquer divida com relacdo ao contelldo ou & nota devera ser dirimida entre
professore e auno.

18.2 — Seréd permitida revisdo do registro de notas desde que requerida dentro de 72 horas apés a
divulgac&o dos resultados pela Secretaria.

18.3 — Requerimento para revisdo de provas ou notas fora dos prazos mencionados em 18.1 e 18.2
serdo indeferidos.
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19 — SUSPENSAO DE AULAS E PROVAS

A suspensdo de aulas e provas € da competéncia do Coordenador de Curso ou Diretor da Faculdade,
ouvida a Diretoria, e sO Poe ocorrer em casos excepcionais, devendo as aulas ser repostas em caso
de faltade folga no calendério.

20 - ESTAGIO SUPERVISIONADO, MONOGRAFIA
(TCC) e Atividades Complementares (Obrigatorios)

20.1 — A redizacdo do estagio supervisionado é obrigatéria. Trata-se de atividade curricular
obrigatoria pratodos os cursos. Recomenda-se fazé-lo a partir do inicio da segunda metade do curso.

20.2 — Os alunos que ndo fizeram estagio, monografia ou atividades complementares exigidos por
lei, ndo estdo formados, devendo, portanto, efetuar matricula todos os periodos |etivos até encerrar
as atividades curriculares do curso.

20.3 — Os aunos reprovados, no dltimo ano, pagaréo pelo estdgio ou monografia 0 mesmo valor de
umadisciplina

20.4 — Os alunos, aprovados em todas as disciplinas do curriculo de um determinado curso, que nao
tiverem realizado estagio ou ndo tiverem apresentado monografia (TCC), deverdo retornar a FAFE
para cumprir essa exigéncia (estagio e/ou monografia), mediante matricula.

Obs:

1 — Estagio Supervisionado é atividades curriculares obrigatdria, que visa ao aprendizado, ao
exercicio e as préticas profissionais do aluno. Sem a realizacdo do estégio e a respectiva entrega do
relatdrio 0 aluno ndo esta apto a colar grau.

2 -0 TCC é o caminho normal pratrabalhos e projetos de iniciacdo cientifica.

21 - COLACAO DE GRAU

21.1 — E ato oficia redizado em sessdo publica, em dia e horério previamente fixados, sob a
presidéncia do Diretor ou de seu delegado. A colacdo de grau caracteriza a concluséo do curso,
portanto todas as disciplinas, TCC e estagio deverdo ser concluidos antes da colacdo de grau.

21.2 — A colagdo de grau realizada na FAFE, é totamente vinculada da tradiciona “Festa de
Formatura’, de caréter facultativo, cuja organizacao estd a cargo das Comissdes de Formatura.

21.3 — O auno que ndo participar da colacdo de grau oficial ndo sera considerado formado e,
portanto, ndo tera direito a diploma.

22 - DIPLOMAS E CERTIFICADOS

A FAFE confere a seus alunos diploma de graduacdo, certificado de conclusdo de curso de extensdo
universitéria ou cultural, etc. Nos diplomas sdo apostiladas as habilitagdes profissionais do graduando.

Os Certificados de Concluséo de Curso sdo emitidos até 15 dias Uteis da colagdAo de grau. Diploma e outros
documentos devem ser requeridos na Secretaria.
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23 - FINANCIAMENTO DE ESTUDOS

23.1 — A FAFE est4 credenciada pelo MEC para participar do Programa de Crédito Educativo — FIES.
Maiores detal hes serdo obtidos na Tesouraria.

23.2 — O FIES é um inestimavel servico para aqueles que ndo podem arcar com o0 pagamento da mensalidade
total. Todos os alunos que precisarem de bolsa de estudo deverdo requeré-laao FIES.

24 - PAGAMENTOS

24.1 — MENSALIDADES: O pagamento das mensalidades deverdo ser efetuadas na tesouraria da
Faculdade.

24.2 — ATRASOS: O atraso no pagamento da mensalidade escolar acarretara para o aduno multa e
juros, além da perda de todos os descontos, devendo pagar a referida mensalidade pelo valor oficial.

24.3 — OUTRAS TAXAS : Servigos e documentos, tais como provas substitutivas, transferéncia,
certiddes, historicos escolares, outros seréo fornecidos aos alunos mediante requerimento formal
protocolado com pagamento das taxas.

25 - REPRESENTANTE DE CLASSE

25.1 — Os representantes de classe serdo eleitos por um semestre, sob a responsabilidade e supervisao
dos coordenadores. O representante de classe e 0 suplente ser&o indicados pelo coordenador de entre
uma lista dos (05) mais votados em classe.

25.2 — A cada bimestre, havera uma reunido de representantes, a fim de serem tratados assuntos
académicos, que sera presidida pelo Diretor ou seu representante.

25.3 — Requisitos exigidos para se candidatar e para se manter como Representante de Classe:
a) ndo ser aluno repetente;

b) comprovar assiduidade no curso e bom aproveitamento (freqiiéncia igual ou superior a 80% e
média ndo inferior a 6,5) no bimestre ou semestre anterior;

) ndo estar em regime de dependéncia, em mais de umadiscipling;

d) ter boa percepcdo da classe como um todo;

€) ter boa convivéncia universitéria, atestadas pel os professores;

f) cumprir o regularmente o compromisso do Contrato de Prestaco de Servigos Educacionais;
) respeitar as normas do Regimento da FAFE;

h) n&o ter pendéncias com a Secretaria ou Tesouraria;

i) ndo ter ocorréncias disciplinares;

j) ter bom senso critico, ponderacdo, solidariedade e senso de ljustica;

k) ter espirito solidério e cooperativo.

26.4 — Os alunos deverdo apresentar a sua candidatura ao Professor Coordenador pelo menos com 48
horas de antecedéncia a votacao.

25.5 — O representante de classe que infringir 0s requisitos acima, poder4 ser automaticamente
destituido das fungdes de Representante de Classe, pela Coordenagao.

25.6 — As atribuicfes do Representante de Classe constam de Normas especificas, estabelecidas pelo
CONSU.
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26 - EVENTOS

Os alunos deverdo participar da melhor forma possivel dos eventos promovidos ou apoiados pela FAFE. Estes
poderdo contribuir para o maior amadurecimento intelectual do aluno, trazendo novas oportunidades e novas

expetiéncias.

Il - NORMAS ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS

PARA O DIA-A-DIA

As Ingtituicdes Universitarias tém como meta a formagdo de cidaddos/profissionais
conscientes, competentes, atuantes e responsaveis, capazes de contribuir para a
melhoria da qualidade de vida da comunidade. As normas gque regem a Instituicdo
fazem parte desta proposta. Destacam-se 0 Regimento. Esta é a raz&o das normas
aqui expostas, que, aliés, ndo se propdem como um inventario acabado...

O desrexpato asNormes dal ES € punido nostermos do Regimento.

Todo 0 esudantte precisaconhecer as harizontes e oslimites de Sua auacéo, paragarantir aliberdade e
aprodutividede de cadaum e se santir ssguro e mativado.

1-GUIA DO ESTUDANTE

Todos os alunos precisam consultar sempre 0 GUIA DO ESTUDANTE. Af este encontra as Normas Gerais
que orientam sua acdo na Faculdade. Consulte-o na Biblioteca ou via Internet.

2 — BEBIDAS ALCOOLICAS E TOXICO - DEPENDENTES

E proibida a venda de bebida alcodlica, ou qualquer produto causador de dependéncia, inclusive
em eventos a serem realizados nas dependéncias da |ES, bem como o seu porte ou consumo, nos
espacos Académicos.

Igualmente é proibido uso de toxico/dependentes de qualquer espécie, nos termos dalei.

E proibido ainda entrar na Faculdade cheirando bebida alcodlica ou apés ter ingerido qualquer
dose alcodlica que possa prejudicar o comportamento normal do aluno. Caso isto ocorra, o aluno
serd convidado a se retirar da aula, por medida preventiva. Caso sgja necessario seré feito teste de
dosagem alcodlica.

O transgressor podera ser enquadrado nas penalidades regimentais e legais, além de ser convidado
ase retirar do prédio, para evitar atitudes constrangedoras.

3-FUMO

E proibido o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou de qualquer outro produto fumigeno,
derivado ou n&o de tabaco, em sala de aula, biblioteca, laboratdrios, Secretaria, Diretoria, corredores, recinto
de trabalho coletivo, auditorio e demais recintos fechados, nos termos da legislago vigente. (Lei Federa n?
9.294, de 15/07/96, art. 2?, “caput”, e § 19).
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4 - BEBIDA E COMIDA

E proibida a comida ou bebida, de qualquer espécie, em sala de aula, auditério, biblioteca, laboratdrios,
secretaria e corredores. Pode haver excecbes em caso de eventos especiais, com justificativa suficiente e com
devida autorizag&o.

5 - CELULARES

Os celulares devem ser mantidos desligados em sala de aula, auditérios, laboratorios, biblioteca,
corredores, recinto de trabalho académico coletivo, etc..E, portanto, proibido usar o “celular” nos
referidos ambientes, quer paratelefonar quer para receber telefonema.

Esta norma aplica-se aos alunos, professores e funcionarios.

O transgressor desta norma estara sujeito as penalidades estabel ecidas no Regimento. De imediato
seré convidado a se retirar, tendo o fato anotado em prontuério.

O aluo que sair da sala de aula para atender o celular, ndo podera retornar. Além dainfracdo néo
pode perturbar o trabalho em sala de aula.

6 - MERCADO

E vedado ao auno, funcionario ou professor, comercializar, comprar, vender ou negociar
guaisquer produtos, seja qual for o motivo, nas dependéncias da Faculdade, também n&o pode
divulgar produtos a venda, nos painéis oficiais e das classes, a ndo ser em casos muito especiais
com autorizagdo formal da Diretoria.

7 - PERMANENCIA INDEVIDA EM RECINTOS DA FACULDADE

N&o se permite a permanéncia de aluno nos corredores da Faculdade nos horarios de aulas ou
provas.

Nestes espacos ndo € permitido algazarras ou conversas em voz ata, nem atendimento a telefones
celulares.

8 — PESSOAS ESTRANHAS

Por motivo de seguranca, em periodo de aula, ndo é permitida a entrada de pessoas estranhas aos
guadros da Faculdade, nas dependéncias da Instituicdo, ainda que sejam familiares de alunos ou
professores, ando ser em casos especiais previstos e eventos comunitarios.

9 - TRAJES DECORO ACADEMICO

E proibida a entrada de alunos na Faculdade com trajes inconvenientes ou provocantes,
inadequados ao decoro académico. Tanto professores como alunos e funcionérios deverdo trajar
roupas adequadas ao ambiente e se comportar com bom gosto e discricdo, principamente em dias
regulares de trabal ho.

10 - TROTE E COMISSAO DE RECPCAO

E proibido terminantemente o trote aos calouros, os infratores serdo punidos de acordo com a
legislacdo em vigor e o regimento da FAFE. A recepgdo aos calouros sera um ato de boas-vindas
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de harmonia e alegre confraternizagcdo. Espera-se que a comunidade encontre formas criativas de
recepcdo aos calouros.

11 - FRAUDE

11.1 O auno que tiver prova anulada por fraude receberd nota zero naquela avaliagdo e ndo terd
direito a respectiva prova substitutiva, sem prejuizo das san¢des disciplinares regimentais..

11.2 — A mesma norma se aplica em caso de TCC, etc, quando for comprovado plagio ou
transcricdo de textos alheios ou em caso de dados forjados.

12 - JOGOS DE MESA

12.1 — Em horério de aulas ou atividades complementares ndo sdo permitidos jogos de mesa ou
assemel hados.

12.2 — Jogos que fagcam parte de alguma prética académica, com fins didéticos, devidamente
programados pel o professor, poderdo ser autorizadas.

13 - LIXO

Mantenha a limpeza em todos os espagos da Faculdade. Recomenda-se, em qualquer ambiente da
Instituicao, jogar sempre toda a espécie de lixo nas lixeiras ou cestas proprias. Nunca jogue lixo no
chio. Todos os espagos devem ser mantidos limpos.

Respeite 0 ambiente. Jogue Lixo no Lixo.

14 — PAINEIS DE AVISO

14.1 Nas salas de aula e corredores estdo afixados painéis de avisos. Nos painéis das salas
poderdo ser afixados recortes de jornal ou revista de interesse da habilitacdo profissional dos
alunos de classe, sob a responsabilidade geral do Professor Conselheiro e do Representante de
Classe, com a superviséo do coordenador.

14.2 Nao é permitido colar/afixar qualquer espécie de texto/cartaz nas portas, vidros ou paredes.

15 - CARTEIRA DE ESTUDANTE

15.1 — A FAFE fornece a todos os estudantes carteira de estudante pra gue os alunos possam
usufruir os beneficios previstos em lei: ingresso na FAFE, desconto na entrada de espetacul os, etc.

15.2 — O aluno deve portar sempre a sua Carteira de Estudante por ser sua identidade estudantil, e
deve apresenta-la sempre que isto for solicitado.

15.3 — A Carteira de Estudante FAFE tem validade apenas para os alunos matriculados. Cessado o
prazo da matricula (semestre), caso esta ndo sejarenovada, a carteira perde a validade.

15.4 — A carteira de Estudante é propriedade da Instituicdo. Ao deixar de ser aluno da IES, o
aluno devera devolver-lhe sua carteira. N&o podera mais utilizé-la, sgjaqual for afinalidade.

15.5 — Nos termos da legislacdo vigente, a Carteirinha s6 é vdlida com a apresentacdo do
comprovante de matricula e do pagamento da ultima mensalidade.
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16 - CARTEIRA DE PASSES ESCOLARES

Para obter carteira de passes escolares, os alunos regularmente matriculados devem se dirigir a
Secretaria, para conhecer as Normas que regem este assunto.

17 — AREAS INTERNAS

N&o é permitido fazer algazarras ou conversar em voz alta na &rea didética e &reas de atendimento
da FAFE (salas de aula, laboratérios, Biblioteca, atendimento, corredores), nem atender telefone
celular, para ndo perturbar quem esta trabal hando.

18 - ESPACO DO CAMPUS DA FACULDADE

O auno deve se comportar, em todo e qualquer espago do CAMPUS da Faculdade, com cortesiae
respeito atodos, como convém ao espirito universitario.

As normas de comportamento e convivéncia cordia tém vigéncia em todos os espacos.

19 - PRIVACIDADE DE INFORMACOES

19.1 — A FAFE respeita e faz respeitada a privacidade de alunos, professores e funcionarios.

19.2 - A IES néo fornece qualquer informagdes de pessoas (professores, alunos ou funcionarios),
ando ser dentro das normas previstas em regulamentos internos.

19.3 — Telefone, endereco ou e-mail das pessoas ndo sera fornecido. Estes somente podem ser
utilizados por aunos, professores e funcion&rios para fins exclusivos de interesse didético-
pedagogico ou parainformagdes institucionais.

20 — UTILIZACAO DE APARELHOS FOTOGRAFICOS E OUTROS

E vedado aos alunos usar aparelhos de gravacdo ou de fotografia, em sala de aula, biblioteca,
laboratorios, auditérios, areas de atendimento e demais dependéncias administrativas, didaticas e
de servicos.

Em casos excepcionais o interessado pode solicitar autorizac8o por escrito a Diregdo, justificando
0 pedido.

21 - VISITANTES DE MENOR

Em dias de aula ou de atividade did&ticas, para-didaticas ou comunitéria, ndo € permitido trazer
criancas, adolescentes ou outros familiares/convidados para o Campus, a ndo ser em casos
especiais. Esta é umanorma comum para alunos, professores e demais funcionérios.

A faculdade n&o dispde de estrutura para garantir segurancga de criangas.
Casos especiais precisam de autorizagdo especifica.
Nos dias de “ Faculdade Aberta a Comunidade” havera normas adequadas ao evento.
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22 — ANIMAIS NO CAMPUS DA FACULDADE

N&o é permitido trazer animais para o CAMPUS tais como: caes, gatos, aves, €etc.

Em casos de estudos especiais devidamente programados com o professore, deve ser
providenciada autorizacdo especifica.

23 - CONVOCACAO

Atenda prontamente a eventuais convocacBes da Administracdo, quer segja da Diretoria
Académica, Coordenacdo, Secretarias, Biblioteca ou outros setores. O ndo atendimento tira-lhe o
direito de ser ouvido. Neste caso a apreciacdo dos fatos e suas consequiéncias prosseguirdo em
tramitagdo regular.

24 - NORMAS

241 Em todas as sociedades, as normas existem para serem respeitadas, para o bem de todos, visando a
ordem a harmonia, o respeito mutuo e a produtividade.
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